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STEUERBERATER
RECHTSANWALT




Checkliste: Unterlagen zur Bearbeitung 
Ihrer Einkommensteuererklärung
Ihr Bearbeiter:


Ihr Steuerberater:



Datum:

    Liegt bei/ 

      Trifft nicht

                  

  wie Vorjahr
 

zu
1. Angaben zum Mantelbogen

Steuerbescheid Vorjahr, falls nicht ohnehin an 



�


�
uns gegangen
Bankverbindung noch korrekt





�


�

Sonst. Änderungen der pers. Daten (z.B. Adresse, 
Konfession, Kirchenein-/ austritt, Familienstand, etc.)


�


�
   Sonderausgaben

   gezahlte Beiträge zu:


Lebensversicherung






�


�

Krankenversicherung






�


�

Zusatzrentenversicherung





�


�

Unfallversicherung






�


�

Haftpflichtversicherung (auch Kfz, 
            ohne Kasko)






�


�

Riesterrente/Riesterförderung




�


�

Rentenversicherung/Rürup-Rente




�


�
   Spendenbelege







�


�
   Weiterbildungskosten im nicht ausgeübten Beruf


�


�
   Steuerberatungskosten, da hier Verfahren anhängig


�


�
   Außergewöhnliche Belastungen

   Behindertenausweis






�


�
   Angaben zur Haushaltshilfe/Haushaltsnahe Dienstleistungen

�


�
   Angaben zur Pflege/Betreuung/Heimunterbringung


�


�
   Angaben zur Unterstützung bedürftiger Personen


�


�
   Zahnersatz, Brille, Kuren, nicht ersetzte Arzneimittel, 
   Heilpraktiker, Anwendungen





�


�
   Haushaltsnahe Dienstleistungen und Handwerkerleistungen
   Aufwendungen für geringfügig Beschäftigte (Mini-Jobs) und 
   Sozialversicherungspflichtige Beschäftigte



�


�
   Haushaltsnahe Dienstleistungen, Pflege- und 
   Betreuungsleistungen und Handwerkerleistungen 
   (mit Zahlungsnachweis)






�


�
   Liegt bei/ 

    Trifft nicht

                     
  wie Vorjahr
 
           zu

2. Anlage Kinder
   pers. Daten der Kinder, bitte zur Überprüfung unserer 

   Daten nachfolgend die Kinder mit Namen und 

   Geburtsdatum, und bei auswärtiger Unterbringung, 

   abw. Adresse angeben:







   _____________________________________

   _____________________________________
   Ausbildungsbescheinigung u. –verträge




�


�
   Bescheinigungen Wehrdienst, Studienbescheinigungen

�


�
   Einkünfte der Kinder (Zinsen, Arbeitslohn, Aushilfslohn)

�


�
   Angaben über Kindergeldzahlungen




�


�
   Schulgeldzahlungen für anerkannte allgemeinb. Ersatzschule

�


�
3. Anlage GSE

    Unterlagen zur Gewinnermittlung: Einnahmen- und

    Ausgabenbelege, Arbeitszimmer, Fahrzeugkosten,

    Reisekosten, Telefon etc.





�


�
    bei Beteiligungen: Mitteilungen über Gewinn/Verlust


�


�
   









ja

        nein

    Haben Sie Anteile an einer Kapitalgesellschaft
    veräußert, an der Sie mindestens mit 1 % beteiligt

    waren?








�


�
    Erzielen Sie nebenberufliche Einnahmen, z. B. aus

    einer Tätigkeit als Übungsleiter, Betreuer oder der-

    gleichen?








�


�
             
   Liegt bei/ 

    Trifft nicht

                     
  wie Vorjahr
 
          zu
3. Anlage N

   Übermittlungsprotokoll elektronische Lohnsteuerbescheinigung
�


�
   Bescheinigungen über Lohnersatzleistungen

   (Krankengeld, Arbeitslosengeld, Mutterschaftsgeld)


�


�
   Angaben für Fahrten zur Arbeitsstätte, wenn ja: 





�
   km-Entfernung einfach: _____________________




   Fachliteratur u. Arbeitskleidung





�


�
   Nicht ersetzte Dienstreisen





�


�
   Arbeitsmittel (Schreibtisch, Stuhl, Computer, etc.)


�


�
   Fortbildungskosten






�


�
   Doppelte Haushaltsführung





�


�
   Sonstige Werbungskosten





�


�
   Bescheinigungen vermögenswirksame Leistungen


�


�
   Bei Abzug von Reisekosten/doppelter Haushalts-

   führung/Einsatzwechseltätigkeit evtl. stfr. Arbeit-
   geberleistungen und evtl. Nachweise vorlegen



�


�
   Kosten für Arbeitszimmer: da hierzu Verfahren 

   anhängig ist







�


�
             
   Liegt bei/ 

    Trifft nicht

                     
  wie Vorjahr
 
          zu

4. Anlage KAP + SO
Nur wenn die Abgeltungssteuer nicht greift, z.b. bei Anlage bei ausländischen Banken in der Schweiz, Lichtenstein und Österreich
   Erträgnisaufstellungen aller Banken




�


�
   Steuerbescheinigungen aller Banken im Original


�


�
   Bescheinigungen über Gewinnausschüttungen im Original

�


�
   Unterlagen zu Spekulationsgeschäften




�


�
   Verzinsliche Privatdarlehen: Verträge/Zinszahlungen


�


�
5. Anlage R

   Rentenbescheide (insb. bei Nachzahlung u. Rentenanpass.)

�


�
   Sonstige Bescheinigungen über Renten aus 

   Versorgungskasse etc.






�


�
6. Anlage V

   Veränderung bei der Nutzung der Immobilie



�


�
   Mieteinnahmen mit Nebenkosten (Mietverträge)


�


�
   Schuldzinsenbescheinigungen





�


�
   Reparaturbelege







�


� 

   Sonstige Unterhaltungskosten d. einzelnen Objekte (z. B. 

   Grundsteuer, Schornsteinfeger, Versicherungen)


�


�
   Nebenkostenabrechnung der Hausverwaltung



�


�
   Mietverträge mit nahen Angehörigen (Miete muss min. 75 % der 
   ortsüblichen Miete betragen)





�


�
   Neuobjekte

   Kaufvertrag








�


�
   Erwerbsnebenkosten (Notar, Grunderwerbssteuer,

   Oberjustizkasse)







�


�
   Sonstige Kosten (s. oben)





�


�
7. Wenn noch Eigenheimzulage gewährt wird (Kauf oder Bau 
    von Haus/ETW zur Selbstnutzung vor dem 31.12.2005)

    Angaben zur Nutzung






�


�






ja

         nein

    Haben sich die Verhältnisse bei den Kindern gg. Erstjahr 

    geändert ( betrifft Kinderzulage)?




�


�
8. Wünschen Sie zu bestimmten Punkten noch ein persönliches

    Gespräch, bevor mit der Erstellung der Erklärung 
    begonnen wird?







�


�
    Fragen, Besprechungspunkte oder Anmerkungen:







      
    
               abholen
         Versand an mich

9. Wollen Sie die Erklärung nach Fertigstellung abholen 

�


�
    oder zugesandt bekommen?

1
3

